UBND THANH PHO QUANG NGAI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS LE TRUNG PINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

NOI QUY CO QUAN

- Can cit Théng twe s6 32/2020/TT-BGD&DPT ngdy 15 thang 9 nam 2020 cia B
trucéng Bé Gido duc va Pdo tao ban hanh Diéu 1¢ triong THCS, truong THPT va trieong
phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

- Can cur ludt thi dua khen thuong;

- Can cir thong e 20/12018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua BGD Ban hanh quy
dinh chudn nghé nghiép gido vién co so gido duc phé théng;

- Thuee hién theo Quyet dinh sé 1 6/2008/QP-BGDDT cua BGD Ban hanh quy dinh
vé dao dvrc nha gido;

- Can cir Quyét dinh sé 48/2021/0P-UBND ngay 22/9/2021 ciia UBND tinh
Qudng Ngdi vé viéc ban hanh quy dinh mét so bién phdp chan chinh ky ludt, ky cuwong
hanh chinh trong doi nguc can bg, cong chie, vién chire cia tinh Quang Ngai,

- Can cir thue hién nhiém vu va tinh hinh thuc té cia nha truong nam hoc 2024-
2025; truong TH&THCS Lé Trung Dinh ban hanh:

NHUNG QUY PINH CUA CO QUAN (TRUONG HOQC)

Picu 1. CBGVNV nha trudng phai chap hanh tét duong 16i, cha truong ctua Pang,
chinh sach, phéap luat ciia Nha nudc, qui dinh ciia Nganh, thuc hién t6t nghia vu cong déan.
Chép hanh moi sy phan cong ctua lanh dao ciling nhu céc t6 chirc trong nha trudng, tham
gia nhiét tinh va c6 trach nhiém trong moi hoat dong ctia nha trudng. Moi ¢4 nhan trong
nha trudng déu c6 nghia vu xdy dung mdi truong su pham lanh manh, nha trudng van
ho4, nha gido mau muyc, thyc hién dung phap luat, chinh sach, quy ché. Khéng dugce 1o
dung cong viéc gay phién ha, cira quyén, hach dich v61 nguoi khac, 1am tén hai dén 1ong
tu trong, nhan pham ctia ngudi khac (nhat 1a ddi véi hoc sinh).

Piéu 2. Can bd, gido vién, nhan vién dén truong lam viéc phai dam bao thyuc hién
guong mau trang phuc khi dén truong hoc, lich su, nhi nhin, gon gang, khong phan cam,
khong gay phan tan su tap trung hoc tap cua hoc sinh; trang phuc phai phu hop véi cong
viéc giang day, dung 16p; cac ngay 1€, hoi nghi quan trong phai méc 18 phuc. (Nam quan
tay ao so mi, giay da, deo caravat; nir ao dai truyén thong) C6 16i séng lanh manh, khdng
dugc udng ruou, bia trong gio 1am viéc, khong hut thude 14 trong trudong, 16p hoc, noi
cong cong; can bo, giao vién, nhan vién khong dugc st dung dién thoai di dong khi dang
c6 gid 1én 16p, trong cac cudc hop dién thoai dé ché do im ling va duoc nghe trong
truong hop khan cép.

Piéu 3. Can b, gido vién, nhan vién phai thuc hién nghiém tic viéc phong chong
chay nd, s dung tiét kiém dién, nude. Khi hét gio 1am vi¢c phai tat deén, quat, cac thiét
bi, dong clra s0, clra ra vao, tat cau dao dién. Céan bo, gido vién, nhan vién phai c6 nghia
vu bdo quan tai san, thiét bi, tai liéu cta cong, néu hu hao, mit mat phai boi thuong. Khi



cAn mang tai san ra ngoai trudng phai dugc hiéu truong dong ¥ theo dang quy dinh va
phai bao véi bao vé dé ghi vao so truc. Cac phuong tién di lai phai dé ding noi quy dinh.

Piéu 4. Can bo, giao vién, nhan vién phai dam bdo thoi gian lam viéc, c6 trach
nhiém thuc hién nhiém vu duoc phan cong theo dung ké hoach di dé ra. Hoan thanh cong
tac bao cao kip thoi khi cé yéu cau. Pbi vé6i cac hoat dong cua nha trudng, mdi can bo,
gido vién, nhan vién phai c6 trach nhiém tham gia gop y kién theo quy ché dan chu cia
nha truong. Moi thanh vién trong td, nhom, bd phan c6 kho khan dot xuét thi cac thanh
vién khac c6 nghia vu giup dd, ganh vac cong viéc ctia dong nghiép theo su phan cong
cta t6, nhom chuyén mon va cua Ban gidm hiéu nha trudong. Khi 1am viéc tai truong
ngoai gid hanh chinh phai bao cho Ban giam hiéu, bao vé biét, ghi so truc.

Piéu 5. Can bo, gido vién, nhan vién duoc quyén dan cha thao luin, dong gop ¥
kién véi 1anh dao tai cac hoi nghi véi tinh than xay dung, dam bao su doan két théng nhét
trong nha trudng, thuc hién nghiém ky luat phat ngén. i dung gid, khong di tré vé som,
khi vang phai xin phép lanh dao nha trudong va phai c6 1y do chinh dang. Hoi hop trat tu
lang nghe, khong 1am viéc riéng; tham gia y kién mang tinh xay dung; bao vé danh du
nha truong, ddng nghiép. Thuc hién tét dan chu trong co quan.

Piéu 6. Gi4o vién, nhan vién thuc hién nghiém tic nhiém vy theo diéu 27, 28, va
quy dinh hanh vu tng xtr, trang phuc ciia GV, NV theo diéu 31 Thong tu s6 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020 cta Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao Diéu 1é truong THCS
THPT va trudng phd thong nhiéu cap hoc vé ngdn ngit tng xu, trang phuc ctia can bo,
gido vién, nhan vién, cac hanh vi gido vién khong dugc lam. Nghiém cdm gido vién ding
101 18 thiéu ton trong, gy ton thuong vé tinh than d6i v6i hoc sinh hodc xtic pham hoc
sinh. Gido vién tuyét d6i khong st dung thuéc dé gd ban, dap ban hoidc danh hoc
sinh...Nghiém ciAm xtr phat hoc sinh bang bao lyc ma phai xir 1y theo hinh thire ky luat
tich cuc dé dem lai hiéu qua. Gido vién khong giao viéc cho hoc sinh quan 1y hoc sinh
bang thudc va c6 nhitng hinh thirc phat ban bang bao luc khi ban ¢6 15i ...

Piéu 7. Can bo, gido vién, nhan vién khi tiép xuc giai quyét cong viée voi to chuc,
v6i nhan dan phai theo ding quy ché, quy dinh cta nha trudng, phai c6 thai do hoa nha,
than thién, niém nd, nhiét tinh, lich su, giai quyét cong viéc nhanh gon, dat diém, néu
chua giai quyét duoc ngay phai hen thoi gian va giai quyét dung hen, khong duoc gay
phién ha, tranh dung 10i 1& thiéu ton trong va to tiéng trong trudng hoc. Pdi vai trudng
hop dic biét phai bao cao Hiéu trudng giai quyét. Khi nhan hd so phai cap gidy bién
nhan, thu 1é phi ho so dy du theo quy dinh, chiu trach nhiém trudc co quan vé cong viéc
dugc giao.

Piéu 8. Nhan vién bao vé co trach nhiém kiém tra, huéng dan cu thé cho khach
theo yéu cAu nhiém vu cong tac va moi ngudi thuc hién nghiém tic ndi quy ra, vao co
quan. Thira lénh cua Hiéu truong lién hé tryc tiép v6i Cong an Xa trong cac truong hop
khan cdp dé dam bao tot cong tac phong chay, chita chdy, cong tac trat tu an ninh, an toan
nha truong.



Piéu 9. CBGVNV nha trudng phai gitt gin bao mat tai liéu, hd so ctia nha trudng,
khong duoc cung cap tai lidu khi chua duoc su dong ¥ ctiia Hiéu trudng.

Piéu 10. Gi4o vién giang day c6 chuin bj ddy du: K& hoach bai day (giao an), d6
dung dung cu, trang thiét bi phuc vu day hoc (hién c6)... Thuc hién dlng quy ché chuyén
mon va nhan xét, danh gia hoc sinh khach quan, vo tu. Giao duc hoc sinh y thirc gilr gin
khuén vién nha truong va 16p hoc luon sach, dep; khu vé sinh thoang mat sach sé. Gido
vién Ién 16p thuong xuyén kiém tra, d6n dbc, nhic nhé hoc sinh thuc hién ndi quy, quy
dinh cua nha truong, 16p hoc. Kip thoi biéu duong, khich 1¢ nhitng tdm guong thuc hién
t6t va linh hoat, mém déo xur 1y kip thoi ding phuong phép nhiing vi pham ctia hoc sinh.

Diéu 11. Can ctr qué trinh CBGVNV thyc hién d¢ xét thi dua va khen thuong hoc
ky va ca nam hoc (co biéu diém thi dua kem theo).l.

Tinh An Péng, ngay 05 thang 9 nam 2024
HIEU TRUONG

Ton Long Phwong



UBND THANH PHO QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS LE TRUNG PINH Pjc 1ap — Tu do — Hanh phic

Tinh An Péng, ngay 05 thang 10 nam 2024

BIEU PIEM THI PUA CAN BO VIEN CHUC

- Can cit Théng twe s6 32/2020/TT-BGD&PT ngdy 15 thang 9 nam 2020 cia B
trwcéng Bé Gido duc va Pdo tao ban hanh Diéu 1¢ trirong THCS, truong THPT va trieong
phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

- Can ctr Ludt Thi dua, khen thuong sé6 06/2022/QHI15 ngay 15/6/2022 ciia Quoc
hoi;

- Can cit vao thong nhdt chung ciia Hoi dong sw pham nha truong trong cudc hop
ngay 05 thang 10 nam 2024.

Biéu diém thi dua CBVC truong TH&THCS Lé Trung Pinh dugc dé ra nhu sau:
I. V& chinh tri tu twéng, dao dirc tac phong:

- Néi viét va lam dang duong 161, chu truong cua Pang va chinh sach, Phap luat
cua nha nudec.

- Thuc hién tdt viéc hoc tap va lam theo tu tudng, dao dic, phong cach HO Chi
Minh.

- Khong vi pham ndi quy co quan.

- Khong gay mat doan két noi bo.

- Khong khiéu kién vuot cap.

- Vién chtre nghi qué thoi gian quy dinh. (Theo luat GD, luat vién chirc hién hanh)

- Khong vi pham 01 trong cac diéu trong quy dinh vé dao dtrc nha gido theo Quyét
dinh s6 16/2008/QD-BGDPT ngay 16 thang 4 nim 2008 cua Bo truong Bo Gido duc va
Pao tao.

CBVC vi pham mdt trong nhimng diéu qui dinh néu trén thi khong duoc xét thi dua.

I1. Cong tac chuyén mon:

1. Ngay cong, gio cong: (Ap dung cho moi hoat dong ciia nha truong)

- Nghi trén 10 ngay (ké ca c6 phép) thi khong duge xét thi dua (trir trudng hop
nghi theo quy dinh: Nghi he, ché d6 - Thai san, dau dm nam vién hodc con 6m me cham,
co giéy xac nhan bénh vién, co s6'y té)

- Vién chirc (GVNV) nghi di cong tac (theo CV cua cép trén, phan cdng ciia nha
truong) thi khong trir diém.



- B6 tiét, bo 16p, nghi cong tac khong co li do, khong xin phép mdi lan bj trir 2
diém (néu gia dinh c6 hiéu hy, ma chay, nghi khéng qua 3 ngay theo quy dinh thi khéng
bi trir diém). Nghi nho nguoi day thay(Khong nghi qua 3 lan/nam hoc, Nghi phai duoc su
dong y cho phép ciia Hiéu trudng), mdi 1an nghi tiép theo bi trir 01 diém.

- Tré hoi hop, tré cac hoat dong, tré gid 1én 16p, tré chao co... moi lan tré bj trir 1
dieém.

2. Thue hién quy ché chuyén mén:

- Khong xét thi dua cho céac truong hop sau:

+ C4 nhan vi pham quy ché chuyén mon; ty y 1am sai 1éch két qua hoc tip cua hoc
sinh.

+ Khong ¢ ké hoach bai day (gido an) khi 1én 16p.
+ C4 nhan ty ¥ cat xén chuong trinh giang day.

+ Vi pham viéc day thém.

+ Khong hoan thanh chi tiéu, nhi¢ém vu dugc giao.

- Néu phat hién vao diém sai trong s6 di€ém va hoc ba (hoc ba dién tir), nhan xét
danh gia xép loai sai, stra diém khong dung quy ché, stra di€ém qua nhi€u hoc sinh, moi1 vi
pham bi trir 1 diém.

- Bdo cao cham, ndp hd so cham, theo qui dinh cua ban giam hi¢u thi bi trur 1
diém/1an 1; 1an 2 tré 1én vi pham trur 2 diém.

- Vién chitc GV, T6 trudng: Lén lich cong tac thang, tuan...chdm qua thdi gian quy
dinh thi bi trir 1 diém.

- Khong dam bao chi tiéu ding ki bd mén ca nim theo quy dinh thi trir 1 diém/1
16p (461 voi THCS) va trir 1 diém/1 chi tiéu/1 16p (ddi voi TH).

- Khong chép hanh sy phan cong cia BGH, cua té chuyén mén trir 5 diém.

- Gi4o vién tu y d6i gio cho nhau phat hién thi bi trir 2 diém.

- C4 nhan GV bdi dudng hoc sinh tham gia cac hoi thi, cudc thi dat giai cap truong
dugc cong 01 diém; dat giai cap TP/tuong duong dugc cong 02 diém; dat giai cap
tinh/twong duong dugc cong 03 diém. (Ldy diém cao nhdt trong gidi cdp dat dwge, ¢é tir
gidi thir 02 tré lén dwoc cong % s6 diém cap cao nhat dat ddy).

- GVNV tham gia céc hdi thi, cudc thi cép truong dat giai duge cong 01 diém; dat
giai cap TP/twong duong dugc cong 02 diém; dat giai cap tinh/twong duong duoc cong
03 diém. (Ldy diém cao nhdt trong cdp khen).

I11. Cong tac thanh tra, kiém tra:



- Kiém tra toan dién, kiém tra hd so sO sach néu Xép loai trung binh thi bi trir 5
diém, loai yéu thi bi trir 10 diém.
(Hang thang BGH va bé phdn quan 1y co s6 vit chdt kiém tra cong tdc tw quan co sé vt
chat ciia I6p lam co s¢ danh gid thi dua)

IVV. Cong tac khéc:

- Pugc nha truong danh gia hoan thanh tdt cac hoat dong duoc giao duoc cong 01
diém, hoan thanh xuat sic NV cac hoat dong duoc giao duoc cong 02 diém. (Hoan thanh
XUdt sdc nhiém vu phdi dat trén 50% nhiém vu diroc giao hoan thanh tét NV ...)

- Tham gia hién m4u nhan dao: dugc cong 2 diém/luot.

- C& nhan VC dai dién cho truong tham gia cac hoi thi cap TP (ngoai cac hoi thi
chuyén mon) dat giai thi duogc cong 2 diém, cip tinh dat giai thi duoc cong 3 diém.

- Vién chitc GVNV ¢6 SKKN cong nhan cap truong duoc cong 01 diém; cong
nhan cap TP dugc cong 02 diém; cong nhan cap tinh dugc cong 03 diém. (Ldy diém cao
nhdt trong cdp dwrgc cong nhdn).

- Vién chitc GVNV khong tham gia day dul cac hoat dong do nha trudng, cac cap,
Cong doan, chi doan, Lién d6i...to chirc, khi duoc giao nhiém vy ma khong hoan thanh
theo thoi gian quy dinh lam anh hudng céng viéce chung thi bi trir 02 diém/01 1an.

V/ Cach xép loai thi dua:

- Mdi hoc ky, mdi vién chtic ¢6 100 diém va tiy theo sé luong diém c6 duge sau
khi cong, trir ma xép loai thi dua, két qua thi dua duoc xép tir cao dén thap va cin ctr theo
luat thi dua khen thudng va quy dinh ctia ban thi dua khen thuong vé déanh gida mic hoan
thanh nhiém vu:

+ Hoan thanh xudt sic nhiém vu (dat LDTT va xét dé nghi dat danh hiéu
CSTD/cac cap khen néu c6 thanh tich): Pam bao theo quy dinh luat thi dua khen thudng;
ti 16 hoan thanh xuét sic nhiém vy toan trudng khong vuot qua 20%/ téng sb vién chic
GVNV hoan thanh tot nhiém vu. (Khong tinh BGH).

+ Hoan thanh t6t nhiém vu (Pat LDTT va xét dé nghi khen thudng néu cé thanh
tich).

+ Hoan thanh nhiém vu (Khong dat LDTT). Khong dugc dé nghi khen thudng.

+ Khong hoan thanh nhiém vu (Khong dat LDTT va xem xét khi nang luong).
Khéng duoc dé nghi khen thuong.

- Piém thi dua ca nim bang trung binh cong diém thi dua cta 2 hoc ky trong nam.

- Xép lao dong tién tién bang cach 1y diém cao nhit ca nam tir trén xudng cho dén
khi du chi tiéu. Néu c6 trudng hop cung diém hodc phan dau tot thi ty 16 dat LDTT co thé



cao hon chi tiéu dé ra va chi xét cho vién chic dat xép loai hoan thanh xuét sic, hoan
thanh tot nhiém vu ca nam khi khong c6 hoc ky nao xép loai hoan thanh nhiém vu tré
xubng.

- Xét khen thuong phai két hop giita diém s6 ca nam ma vién chac dat duoc va

viéc thyuc hién tot phan I (vé chinh tri ti twéng va dao dirc tac phong). Ngoai ra xét khen
thudéng dot xuét, khen thudng cudi naim CBVC dat thanh tich vuot troi.
Tiéu chi thi dua nay dugc thong qua tap thé CBVC dau nam hoc 2024 — 2025, dugc niém
yét tai phong hoi déng tat ca can bo, gido vién, nhan vién trong don vi c6 trach nhi¢m
thuc hién theo tiéu chi thi dua. Giao cho HPTD, t6 chitc doan thé va cac c4 nhan co lién
quan theo doi, giam sat, kip thoi xtr Iy nhiing vi pham cta vién chiic va lam co sé& xét thi
dua vao cudi hoc ky, cudi nam hoc.

Tiéu chi thi dua nay c6 thé duoc diéu chinh, bd sung hang nim do hoi dong thi dua

quyét dinh./.
TM BCH CONG DPOAN TM BGH_
CHU TICH HIEU TRUONG

Pham Thi Thu Tham Tén Long Phuong



